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Essential            ResponsiblitiesDesirable               Responsibilities

(Essential           Responsibilities)  

 )Schedule( جدول 1.1

 مدنی مشورے 1.2

ے نمایا ں  1.3  کام دینیشعبے ک

 کارکردگی 1.4

 جے ڈی و مدنی پھول ،کارکردگی فارم 1.5

ی وریکارڈ  1.6  تقرر

 مطالعہ 1.7

 اہداف 1.8

لو اپ اور مسائل کا حل 1.9  متعلقہ اہداف کا فا

ں 1.10 میں رہی ے   رابط

لاَمُ ع�ٰ� خَاتَمِ  لوٰةُ وَالس� ِ  اَلْحَمْدُ � رَب� الْعٰلَمِ�َْ� وَ الص� يْطٰنِ الر�جِ  ط �ّٖ�الن�ب ا َ�عْدُ فَاَعوُْذُ باِاللهِ مِنَ الش�  يْمِ ط  �سِْمِ االلهِ الر�حْمٰنِ الر� حيِْم طامَ�
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  ):Schedule(جدول 1.1

1.1.1   ������ � �(Advance Schedule)  � ���  ��
�
�� �� � ��� ��  �� �� ) 

�
����� 

�
���( �����(Advance Notification)  ��  �  ������ � �  ������  ��

�
������/  ��

�
��

��
�
��� � �� � ��(Submit)��

�
  ۔������

1.1.2 ������ �  �  �    ��  �����  ��(Advance Schedule) ����  �  ��(Guide)   ������  ��
�
������  ����� ������    �(Targets) ������ �  �    � 

�
�ُ��  ������  ،���(Practical 

Schedule) ۔��
�
�� �� � �� 

 

  مدنی مشورے : 1.2

1.2.1 ��  ��� �� ۔ ���  �
�
�� ��  �  ���� �� � 

�
���� 

�� ۔ 1.2.2
�
�� ��  �  ���� �� �  ������ ��

�
� ���� ����� � � ��  ��� � 

1.2.3  ��  ��� �� ۔��� �� �  �
�
�� ���� ��  

1.2.4 �� �� 
�

������ � ���� ����� ������ ������ �� �� � 
�
�� �

�
���� ����

�
�� �)Zoom ��� �Skype � ���� ��(� ۔�� 

  کام: دینیشعبےکے نمایا ں  1.3

1.3.1  �� � ������ �، 
�

����� �� � ��� ���� ����� ��� � ���� ���� �� �� ��
�
 ۔��

� �� � ��� ���  ����� � ������ � � ���������٭ 
�
�� � ���� �� �� ������ �، � � � ��  

�
���� � � ���� ���� ����� ����� �� � �� �� ۔ �� �� �������� �� ������ �ٓ

�
�� 

1.3.2    ��
�
�� ������ � ���� �� �

�
� �

�
� � ����� ���� ��۔��  � �� ������ ���� �

�
�� 

�� ۔ 1.3.3
�
������ �� � �  � ������ � ���� �� �

�
� ����

�
� � �� �������� � �� ����� 

1.3.4    ���� �� �
�
�) (Android Application  � �  ������ 

�
�� ۔ ������ �� ������ ���

�
�� �� ������ ��

�
� � ������ ��

�
� � 

1.3.5 ������ ��" 63  ���� �� �
�
� ��

�
�

�
�� ۔"� ��

�
�� �� ������ ��

�
� � ������ ��

�
� � 

1.3.6 �� ���� ���/ِ  �� � ��� ��۔ �
�
���� �� ������ ��

�
�� � �� � ����� � ���� ������ ���� � �� � ���

�
 ۔�� ����



[42/77] 
 

 

 اصلاح اعمال   2023(ا��ى)�1445(ا��)

1.3.7 �� �� ��� � ����
�
��۔ �  � �����

�
������ ����� �� 

1.3.8  �� ��� ����� �� �
�
�   

�
�� ۔�� � ��� ������ ���

�
�� �� � � 

1.3.9               �  ���� �� �� ������ �  � 
�

���� �7 ��
�
�� � ���� �����  �  

1.3.10  ����� � ����
�
����� ����

�
� � � �� ٓ� �  � 

�
��� ��

�
�

�
��۔  ��

�
�� � �

�
������

�� 

�� ۔ 1.3.11
�
�� ����� ���� ���� � ����   �� ��� � � � �� ���� � 

 )(Performance :کارکردگی 1.4

1.4.1              ������� �  � ��� �� ��� ��� ����،��
�
�� �� � �� �� �� � ���(Comparison)  � ��

�
�

�
�� � �� �� �� ������   �� � � � ���

�
�� ۔�������  �

�
������ � � 

�
���� �� � ������� ������

 ��
�
������/ ��

�
�� � �. 

 

  دینی کام: 8 1.5

1.5.1 8����   ��
�
�� �� � ������� ����، ، ����� �� ������ �، �� ������ ������ � ،

�
�� /�� � ���� ������ � � ��� ��� ��� ���  �� 

�
�� ٓ� ��������� (Entry)۔��

�
�� 

  کارکردگی فارم و مدنی پھول: 1.6

1.6.1  )��
�
� � ������   �

�
����� ������� ������ ��� �� � � � ���Job Description ������ ��

�
�� � � �� � � � � �

�
� � ����������� �ِ�

�
� � ������ ��� 

�
�� ���� � ��� ،��(

) �
�
�� � ��� �� �Implementation ۔��

�
������( 

 

  تقرر ی وریکارڈ: 1.7

1.7.1  �� �/��  ������ ��� 
�

�� ��
�
�� ��� �� 

�
�� ٓ� ������ ��

�
�� �۔�� �� � ���� � ��

�
�

�
�� �  �� ����������� �ِ�

�
�   

1.7.2  
�

��۔��
�
���(���

�
�  ���  ������ ���� �������، �� �� � �)  ��

�� �� � � � 
�

�ِ�� � � ������� ��
�
� � � �� ����� � �  

�
������ � �� ���/�� � ������ �ِ�

�
:۔� � �

��� �� ��� ���� � �� ٓ�(Madani Pearls) ۔��
�
������ ��

�
�� �� �  

1.7.3 ���� ���(Alternative) ۔��� ��
�
� � ��� � �  �� ����� �� ������ ��� ���  
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�� ������ � �� �� ���۔ 1.7.4
�
���،�������� ��

�
����� 

�
��������� �ِ�

�
� � � � � �� ��������� �� � ��� ��� � �  

1.7.5 � ����� �� ��  � 
�

��� (List)��
�
���������� ��

�
��. 

  :(Study)مطالعہ 1.8

1.10.1 (���� ���� ��������� ���� ٰ ����، �����، 
�

�
�
���� ��� ��� ِ�) ����� 

�
���� ��  ِ����،��� ���� �،

�
��� �� � � ������ � 

�
�

�
� ��،���� �����  ���،  

�
�

�
���� ��� ِ�َ��

��� � � �� ������� �
�
������ � �� ������ ��

�
���� �� �� � �� � (� ������ ������ ،  ��

�
��ُ )

�
����� ���ُ�� � ���� �

�
�
�
����� 

�
������ 

�
���� � �  � �� ���

�
� � �� � ������ �� � �� �

�������� �  � � � ��� ��� ،���ِ��  ِ
�

���� ِ������8 ��� ������� � ������� �� �� ��،�� �� � ������ �� �����  ٰ ���� ِ� ��
�
���،���� �� �

�
�  �� �

������ �� � ��� ُ
�
�،� �

�
�� ��� ��� ��� �ِ�����  ِ

�
��2، 

�
�� � ������ �� ��� � ������،�� �� � �� � �� ���، �� �� � ������ � � ���،

��،��،�
�
�� � �� ���(

�
��� �)�� �� � �، ��

�
������������ ��

�
�� ��  ������ � ��� �� � � �) (!� 

�
���� � �� ���

�
� �

�
���� ����/� ��� � � ������ �� � � � ��)

�������� �ِ�
�
�(Job Description) ������ �ِ�

�
� ������ ������� ������ ِ� � ������  ِ

���������� � � ���  ��ِ�� � � ���
�
� � ���� ���� � �� ���  ������ � 

�
����ِ

�
� ��� �� �� � 

�
������ �( 

 

 :(Targets)اہداف 1.9

1.11.1 ������ ����� �  �� ��� �(Targets) � �(Achieve) ۔ ��
�
�� �� ���� � �� 

1.11.2  �� ��
�
� ������ �  ِ

�
���� ���� �� �

�
��۔ �

�
�� ���� � 

�
��� ������  ��

�
�� �� � 

1.11.3  ���� �����  ������ ��
�
� �  ��� � ��� ����

�
� ��� � 

�
���� ����� �� �

�
�� ۔  �� �

�
�� � � ��� �� ������ 

1.11.4  � �
�
��� � �� �� � � �� ����� � � ��� �� ��� �� �� �

�
� �� �� ۔�  ���

�
���

�
��� � 

1.11.5   � �� �����  �� ��� �� ��� � ������ �(Schedule) ۔��
�
�� ������ �� � �� �� ������ �  � �� � ،��

�
�� ����   ������� ��� ������ 

1.11.6 ��� ������� ��� ��� ��  ��� �  
�

��۔ ����� ����� ���   ����
�
������ � � � 

�
����  �   ��� ���� ���� � ������ � � (� ��) ������ ��

�
� 

 

  :)Follow-upپھولوں کا فالواپ( یمدناہداف اور طے ونے والے ںیمشوروں م یمدن 1.10

1.12.1 ، 
�

����� �  ِ
�

������ِ
�
�  

�
����� �/ �� 

�
�������� � ��� ��  ������  ����� �� � � �� � 

�
��۔����

�
������ �

�
�� � ��� �������  
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1.12.2 ) �� �Feedback��� ��� 
�

���������   ���� ������������� ��/�
�
������/

�
���� �� ����� � � �� � ( (Reply)) 

�
������ ���� � � 

�
���� ������������ ��   �����������  ��

�
��Mutual 

Consultation۔��
�
������/��

�
�� � � ���� ��� �� � �( 

 

 :)Stay in Contact( ںیرہ ںیرابطے م 1.11

1.13.1 � �����)�� �� 
�

���� � ���� ������ �� 
�

��۔��� � ���� ���� � ، �� � ���� � �  �����  � ���۔ ) � ����
�
��  

1.13.2 ) ��� ��� �����، �� 
�

��Whatsapp)�
�
��� �� ��� ، (E-mails ��� ��� 

�
�������� ��

�
�� �� � �� �

�
����� �� ������  ( Reply۔��� 

 

  

 معاونت ںیشعبہ "محبت بڑھاؤ "م 2.1

 )Events(خاص مواقع 2.2

 دینی علم کا حصول و تنظیمی معلومات 2.3

 اقدامات دیمز ےیکے ل(Modernization)دیدورجِد 2.4

 معاونت ںیم(Self-Support) خود کفالت 2.5

 اسلامی دعوتِ  مرحومینِ  2.6

کورسز شارٹ 2.7

  :معاونت ںیشعبہ "محبت بڑھاؤ "م 2.1

2.1.1 �  ���� � �� ٓ� � � ����� � ���� ������� ��
�
� � ��� ��� ���� ���� � �� �  ���  ���� 

�
��� ������ ��

�
�� ���� � � 

�
���  �� ٓ�(Responsibilities) ۔��� 

2.1.2 �  �   اور �،��  �   �ت  د�ى  اور ��،�   ا�� ��   و ��   �ں،  ا�� ��   و� �   �ا� �  ��    (Laws)ا��  ��ت،�دت، ��  � 
�

�� ��  

(Condolence)  ���� ِ���������� �� 
�

����    ���� �
�
�
�
����� 

�
������ 

�
�

�
���� � �����) ��

�
�� �� /

�
�� �� ��� � ���� �� � ���� ��� � ������(��

�
������ ���� 
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2.1.3 � � ��  ِ
�

�� ���/������ �� � ���(Booking) ��� � ��  ۔��������
�
�� � 

2.1.4 ���� ����� ��� �� ��� 
�

�� ������ ����������،���� �����،���� ���� � �� � �� ����� 
�

��(Faizan Weekend Islamic School) ۔��
�
������ ����� � 

2.1.5 ��� �ِ�� ����
�
� �   �� ����� ������� 

�
�

�
����  � � � � 

�
��� (Madani Environment)� ۔����

�
� 

 

  :)Events(  خاص مواقع 2.2

2.2.1  
�

��۔�  �� ���� � �����
�
��  ��� 

��۔ 2.2.2
�
���� �� � ������ � �� � ���� ���������� � � ���� ���� ����، � �� � �ٰ�

�
�

��� � � �� ����� ����  ِ
���� 

2.2.3  ��
�
���� �� � ���� � �� ��� �ٓ������  ��۔��� ���� � ���� ��ِ �����

�
�� ��� � � ���� � �����

�
��� �� �� ������  ���� �� ،  

 

  دینی علم کا حصول و تنظیمی معلومات:  2.3

2.3.1  
�

����
�
� �  ���� �

�
�
�
����� 

�
������ 

�
�

�
���� ��� �ِ��  ،   

�
���� �����(Booklet Compilations) ����� � �������� �  ��8 ، ������ � ������� ��، ������ �� � ��� ُ

�
� �� �  ������ ���� �� �

�
� ، ��  ���

  
�

��� ��� � �����(Publications)    ��� �ِ�����  ِ
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 ):Modern tools(دورِ جدید کے تقاضے 2.4
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  مرحومینِ دعوتِ اسلامی: 2.6
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  کورسز:  شارٹ 2.7
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